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Asagidaki metinde anlatilan agamalart dsnem boyunca birlikte gergeklestirecegiz. Oncelikle
“problem” segimi i¢in arastirma yapilacak ve oneriler sunulacak. Bu 6neriler tizerinden
birlikte fikirler yiiriiterek metin konusu problemleri belirleyecegiz. Daha sonra daha detaylt
okumalarla savinizin ve metninizin yapisini sekillendireceksiniz. Yine birlikte bu yapiy:
anladik¢a olusturacaginiz zihin haritalari tizerine tartisacagiz. Daha sonra metninizin
taslagini yazacaksiniz. Benim ve diger kaulimcilarin geri bildirimleri ile birlikte metin
sekillenecek. Nihayetinde kendi ana argiimaninizi merkeze alan bir argiiman haritas
olusturacak ve metninizi kaleme alacaksiniz. Son olarak da bu metni katlimcilara

sunacaksiniz. Bu sunumu dilediginiz takdirde herkese agik sekilde gerceklestirecegiz.

Siire¢ boyunca hem konuya hem de metnin ve argiiman haritasinin “teknik” gerekliliklerine
dair size bilgilendirmeler yapip yardimeci olacagim. Siz de dénem boyunca hem kendi
arglimantatif metninizi sekillendireceksiniz hem de diger kaulimcilarin metinlerine geri
bildirimlerinizle katkida bulunacaksiniz. Notunuzun bir kismini da diger calismalara
yapacaginiz bu katkilar belirleyecek. Metninize ve sunumunuza dair de notunuzla birlikte

benden ayrintly, yazili bir geri bildirim alacaksiniz.
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Her hukukeu, hangi meslegi secerse segsin gerekeeli metinler yazmak mecburiyetindedir.
[ster akademisyen ister hakim/savct ister avukat olsun, her hukuke¢u meslegini yaparken 6ne
stirdiigii savlar1 gerekeelendirerek ifade etmek zorundadir. Ciinkii biitiin bu faaliyetlerde
hukuk¢u muhatabini ikna etme amacindadir. Bir savi olmayan veya savimi
gerekcelendirmeyen bir metin, bu anlamda “bilimsel" degildir. Mahkeme kararlarinin
gerekeeli olmasi anayasal bir zorunluluktur. Bir avukatin savunusunda ikna edici olmast,
argiimanlarinin kuvvetli olmasi ile miimkiindiir. Hukukta doga bilimlerinde oldugu gibi

bir takim “gercekler” bulunmaz, en dogru cevabr bulmak i¢in mevcut cevaplarin belli



metotlarla  “tartlmasi” gerekir. Bu degerlendirmenin miimkiin olmasi i¢in neyi

savundugunuzun yaninda neden savundugunuzu da bilmemiz elzemdir.

Gerekgeli bir metin, bir sav (ana argiiman) ve bunu destekleyici argiimanlar igerir. Saviniz,
teziniz ne ise, onu savunarak okuyucunuzu ikna etmeye ¢abalarsiniz. Haliyle ortaya atilmig
bir iddia ya da sizin bir konuda hangi goriisii makul buldugunuzu “bildirmenizin” bu
anlamda tek basina bir kiymeti yoktur. “Bu konuda X diisiincesine katlliyorum” ifadesi
yeterli degildir, “....clinki” diye devam ederek izah etmeniz gerekir. Bu yontem sizin
savinizin savunulabilirligini test etmemizi miimkiin kilar. Bir mahkeme karari tam olarak
bu sebeple, hukuk giivenligini miimkiin kilmak ve keyfi kararlarin 6niine ge¢mek icin

gerekeeli olmak zorundadir.

Bu dersteki faaliyetlerin amaci da katulimcilara her adimda eslik ederek argiimantatif bir

metin kaleme almalarini saglamakur.

Yazilacak Metin Igin Saglanmasi Gereken Temel Sartlar

* Yazarin bir probleme dair bir tezi olmali.

* Problemin ne oldugu agik bir sekilde ortaya konmali.

* Yazar kendi tezini gerek¢elendirilerek savunmali.

* Tezi savunmak i¢in ortaya koydugu argiimanlara dair 6gretideki mevcut ve muhtemelen
karst argiimanlari da degerlendirmeli. Problem ortaya konurken karst tezler de “elestirel”
sekilde aciklanmali.

* Metin bitiiniiyle, yazarin problemi anladigini ve tiizerine elestirel olarak
degerlendirmelerde bulunabildigini géstermeli. Bunun i¢in de bir konuda bagkalar neler

soylemis derleyerek 6zetlemek elbette yeterli olmayacakuir.

Asamalar ve Tavsiyeler

1. Problem Se¢imi

Bu bagligin ismi “konu” se¢imi degil. Haliyle belli bir kurum ya da sug tipi baglik olarak
secilemez. Fakat bir sug tipine dair tartismali bir hususu segebilirsiniz. Ornegin
“Dolandiricilik” diye tipe dair biitiin unsurlart ele alarak ozelliklerini ve tartigmali
hususlarini 6zetlediginiz bir ¢alisma dersin sartlarini saglamaz. Fakat dolandiricilik sugunun
ihmali hareketle islenip islenemeyecegi sorusu iizerine, olumlu ya da olumsuz sekilde

cevaplandirdiginiz bir tez 6ne siirebilirsiniz.

Ders kapsaminda ogretide bu tip tarugmali bir hususu merkeze alarak metninizi
olusturabileceginiz gibi bir mahkeme kararini da ayrinulariyla inceleyerek ele alabilirsiniz.
Fakat elbette bu durumda da karar konusu problemi merkeze almali ve buna dair bir ana

argliman one siirmelisiniz.



Yine bir yazarin belli bir ¢aligmasini ya da gériistinti inceleyerek tezini ¢iirtitmek maksadiyla
ele alabilirsiniz. Ornegin “Roxin’in Cezanin Amacina Iliskin Teorisinin Elestirisi” benzeri
bir baglik ya da s6z konusu gériisii yeni argiimanlarla destekleyerek getirilen elestirilere ayr1

bir yanit verebilirsiniz.

Caligmanizin kiymetini argimaninizin ya da degerlendirmelerinizin ilgili tarugsmada yeni
ufuklar agmasi belirlemeyecek. Bir ders 6devi kapsaminda yepyeni bir teori gelistirmeniz,
literatiire 6nemli katkilarda bulunmaniz beklenmiyor elbette. Fakat ifadeleriniz orijinallik

veya en azindan orijinallik ¢cabast barindirmali.

2. Metnin Yapisinin Sekillendirilmesi

Elbette problemi segmeden evvel de hakkinda biraz okumus olmamiz gerekiyor. Ama ele
almak istedigimiz problemi belirledikten sonra metnin yapisini da belirlemeye y6nelik daha
detayli okumalar yapacagiz. Bu siirecte hem problem hem de bizim argiimanlarimiz

sekillenecek, daha fazla netlesecek ve hatta belki degisecek.

Evvela problemi aktarabilmek i¢in anlamamiz gerekiyor. Mevcut problem ve tartigma
hakkinda kim ne sdylemis bir diisiince haritas ile ortaya koyacagiz. Bu diisiince haritas,
calisma sonunda ortaya koyacagimiz argiiman haritasindan farkls bir yapi arz ediyor. Burada
ana bagliga tezimizi, ana argiimanimizi degil, tartismanin temel sorusunu koyacagiz. Aluna

da kollar uzatarak soruya olumlu ya da olumsuz yanit veren argiimanlar: yerlestirecegiz.

Bu distince haritasini olugturabilmek i¢in konuya iligkin her disiinceden yazarin
calismalarini inceleyerek hangi argiimanlari ve karst argiimanlari 6ne stirmiigler tespit
etmemiz gerekiyor. Bu ¢alisgma hem kendi argiimanimizi kurarken isimize yarayacak hem
de metni olustururken elbette elestirel sekilde okuyucuya bu diisiinceleri, tartgmalari da

tanitacagiz.

Ayrica metnin yapist da bu diisiince haritasinin izinde sekillenecek. Okuyucuya tartugmay:
tanitirken nasil bir yol izleyecegimiz, kendi argliimanlarimizi ne gekilde ortaya koyacagimiz
da yine bu asamada sekillenecek. Nihayetinde elimizde bir ¢ergeve, bir kabaca
detaylandirilmig bir “i¢indekiler” boliimii olacak ve artik metnimizi yazmaya baslayacagiz.

Bu yapiy1 olusturmak metni hazirlamanin belki ytizde 70’i demek.

3. 1lk Taslak Yazimi1
Metnin yapisi sekillendikten sonra oturup ilk taslagimizi yazmamiz gerekiyor. Ifade edildigi
gibi zaten isin yiizde 70’i tamamlandi. Baskiya gerek yok. Hem yapacak ¢ok biiyiik bir is

kalmadi hem de bu metnin nihai hali degil, tekrar yazmak, diizeltmek i¢in firsatlarimiz



olacak. Elbette her “yazarin” kendine has bir dili vardir, en azindan 6yle olmasini arzu
edebilir. Fakat bu dili olustururken ve belki ¢ok hosumuza giden o gosterisli hukuke¢u
kelimelerini kullanirken metnimizi bir muhatabin okuyacagini ve bu muhatabi eski dile
hakimiyetimizden ziyade argiimanlarimizla etkilememiz gerektigini hatirimizdan
¢tkarmamamiz gerekiyor. Zaten yazdiginiz konu muhtemelen yeterince karmagik olacak,

dili agik ve anlagilir kilarak metni daha okunabilir hale getirebiliriz.

Bu agiklik ve direkt olma metnin yapisina da yansimali. Bu bir Sherlock Holmes hikayesi
ya da Ezel senaryosu degil, okuyucuyu metnin sonunda sasirtmamiz, ters kdse yapmamiz
gerekmiyor. Aksine, metnin hemen girisince maksadimizi agiklamamiz gerekiyor.
Devaminda da her seyi olabildigince acik, okuyucunun (kim oldugunu hayal ederseniz
edin) konuya dair zaten ¢ok sey bildigine giiven duymadan, tane tane ortaya sermeliyiz.
Metnin yapist da igerigi de o denli acik olmali ki, okuyucu baslik yapisina bakuginda dahi
nereye varmak istediginize dair fikir sahibi olabilmeli. Bunlar, 6nceki adimi titiz
tasarladigimiz ve s6z konusu tartigma ile argiimanlarimizi kendi kafamizda netlestirdigimiz

olctide oldukea kolay olacakur.

Hem basliklandirmada, hem igerigi yazarken konudan kopmamak i¢in hem s6z konusu
problemi hem de ana argiimanimizi hep aklimizda tutmamiz gerekiyor. Meseleye dair temel
bilgileri ve tartigmalart ortaya koyarken de eger anlatmak istedigimiz seye katkida
bulunmuyorsa {izerini ¢iziyoruz. Ciinkii gormek istedigimiz sey sizin ne kadar ¢ok “sey”

bildiginiz degil, s6z konusu tartisma ve sizin buna iliskin argiimaniniz.

Diger yazarlarin goriiglerini akearirken ve degerlendirirken dikkat edilmesi gereken birkag¢
husus var. Oncelikle hangi ifadenin size hangi ifadenin alintiladiginiz yazar ait oldugu, sizin
aktardiginiz ifadeye kaulip katlmadiginiz acik olmali. Basit bir sart gibi dursa da ¢ok sik
yapilan bir hata. Bu sebeple bu goriisleri aktarirken tavrinizi belirten kelimelerle ifade
etmeniz gerekir. Paraphrase etmeniz gerektiginiz de mekanik sekilde, baglaclari kelimeleri
degistirerek metninizde yer vermeniz muhtemelen intihal yapmaniza sebep olur. Oyle
olmasa dahi ¢irkin gériiniir, akiciligt bozar. Gortisii anlayip, es zamanli degerlendirerek

kendi kelimelerinizle ifade etmelisiniz.

Ek olarak, bu aktardiginiz goriigler “6nemli” bir isme ait diye tarugilamaz veya size ilk
bakista yanlis goriindiigii icin “sagma” degildir. Ders kapsaminda hazirlanacak metinlerde
gerekeelendirildigi takdirde herkesin diistincesi yerden yere vurulabilir. Metninizde yer
vermek durumunda kaldiginiz hi¢bir diisiince de yeterli kargi argiimanlar ortaya konmadan
curiitiilmiis sayilmaz. Eger goriis size basit derecede “sagma” goriintiyorsa, tamamuiyla

anlayip anlamadiginizdan emin olmaniz gerekir.



4, Asil Metnin Yazimi

Taslaginizdan bir miiddet ayr1 kaldiktan sonra onu okuyup, isaretlemelerinizi notlarinizi

ekleyip ve nihayetinde yeniden yazmamiz gerekir. Muhtemelen siire¢ boyunca metin

icerisinde bircok farkli eklemeler, ¢ikarmalar yapacaksiniz. Bu durum metnin akiciligina da

etki edecek. Yeniden yazarken, Metni biitiiniiyle okuyup bu aksakliklar: giderecegiz.

a. Sekli Gereklilikler

Zorunlu olmamakla birlikte, atif sistemi olarak TUHAS’1 kullanacagiz: Kemal
Gozler, TUHAS: Tiirk Hukuk Atf Sistemi

Metninizi “Times New Roman”, 12 Punto, 1.5 saur araligi, standart kenar
bosluklari kullanarak olusturabilirsiniz. Tercih ettiginiz farkli bir yazi tipi varsa gozii
yormamasi kaydiyla kabul edilebilir. Vakti geldiginde “Word” dosyasi seklinde mail

olarak bana gondermeniz gerekecek.

Metninizin kelime sayzsi, sayfa sayisi, kaynak saysi, sayfa bagina diisen dipnot sayist,
kagit kalinligy, yere diisiince ¢ikardig: ses gibi faktorler metninizin bilimsel kiymeti
hakkinda hi¢bir sey sdylemez. Bunlarin bir standartu yoktur. Konuya, probleme,
problemin ele alinig sekline gore farklilik gdstermesi normaldir. Probleme dair
istenen yapiyr kurdugunuzu disiindiigiiniiz takdirde bu konularda kendinize stres

olusturup metninizi “sisirmeyin” liitfen.

b. Auf Alint

Literatiirde o konuya dair yapilmis ¢aligmalara, teorilere, goriislere dayanirken
bunlarin sahiplerini de anmamiz gerekiyor. Hem diisiincenin bize ait olmadigini
belirtiyoruz hem de literatiirdeki mevcut durumu, tartisma varsa taraflar1 ortaya

koyuyoruz.

Peki hangi durumlarda auf yapmayacagiz? Elbette kendi disiincelerimizi,
cikardigimiz sonuglari, degerlendirmelerimizi yazarken auf yapmamiza gerek yok.
Ayrica genel, herkesce bilinen bir seyden bahsederken de auf yapmamiz gerekmez.
Bu bilgi alana dair genel bir bilgi de olabilir. Alandaki herkesce bilinen belli
metotlar, teorileri anarken de auf yapmak zorunda degilsiniz. Tabi bu durumlarda

stipheye diiserseniz, atfinizi yapip dyle devam edin.

Caligmada miimkiin mertebede birincil kaynaklara, yani o fikri, bilgiyi ilk ortaya
atan esere atif yapmalisiniz. A’ya ait bir goriisit “A’dan aktaran B seklinde” referans
gostererek alinularsaniz bu sizin A’nin fikri ortaya atug orijinal kaynagi hic

gormediginiz anlamina gelir. Bu sadece asil kaynaga ulasmanizin miimkiin olmadig;



durumlarda hos goriilebilir. Kaynaginiz ayni zamanda erisilebilir olmali, yani
yayinlanmamis bir kaynaga da mecbur kalmadikea atfta bulunamazsiniz. Mecbur

kalinca da elinizde bu kaynagi bulundurmaniz gerekir.

e Konu icin 6nemli olan her gsey metnin iginde olmali. Sadece akisi bozmak
istemediginiz ama belirtmesi faydali seyleri dipnotta belirtebilirsiniz, dipnotlar:
abartip metnin dniine ge¢irmemek gerekir. Sayfanin dortte tigii sayfalarca dipnottan
olusmamali. Mahkeme kararlarini da komple dipnota yapistirmak yasak, 6nemli bir
kismi varsa belirtmek istediginizde elbette ekleyebilirsiniz ama paragraflarca karar

metninin dipnotta pek isi yok.

e Atfin iki temel sekli var; ya kaynaktaki ifadeyi degistirmeden direkt aktarabilirsiniz
ya da kendi kelimelerinizle yeniden ifade ederek calismaniza ekleyebilirsiniz. Direke
yapilan alint asil kaynaktaki ifadenin birebir kopyasidir. Tirnak icerisinde yazmaniz
gerekir. Direkt alinti yapmak goriistiniizii destekleyen bir otoriteden 6rnek vermek
istediginizde, bir goriisii, tezi elestirmek veya yorumlamak istediginizde, dil
bakimindan goriilmesi gereken (tarihi bir ifade olabilir) 6zellikli bir durum
oldugunda veya kendi kelimelerinizle ifade ettiginizde veya ozetlediginizde anlami
saglayamadiginiz bir pasaj oldugunda makul kargilanir. Fakat iletmek istediginiz
kisim dil bakimindan bir 6zellik arz etmiyorsa veya kendi kelimelerinizle de ifadesi
miimkiin bir kisimsa 6zetlemeli ya da paraphrase etmelisiniz. Direkt alintu ¢ok
istisnai durumlarda kullanilmalidir. Aslolan, her seyi kendi kelimelerinizle ifade

etmeniz.

e Ogzellikle sorun yasanan bazi durumlar var. Ornegin bazen birkag ciimleyi ayni
kaynaktan istii tiste alinulamak durumda kalirsiniz. Uzun bir pasajda her ciimlede
stirekli ayni kaynaga aufta bulunmak biraz tuhaf bir goriintii ortaya ¢ikarir. Bu
hallerde yapilan en biiyiik hata yalnizca paragrafin en sonunda ilgili kaynaga aufta
bulunmakur. Bircok 6grenci bu sekilde biitiin paragrafa aufta bulunabilecegini
zanneder ama aslinda yalnizca paragrafin son ctimlesi i¢in atifta bulunmustur. Auf
yaparken asil amacimiz metnin hangi kisminin bize, hangi kismin bir bagkasina ait
oldugunu agik¢a ifade etmek. Bunu bagka sekillerde saglayarak olusacak tuhaf
goriintiiyii engelleyebiliriz. Ornek olarak, ilk ciimlede ilgili kaynaga atif yapip, daha
sonraki ctimlede ciimle icerisinde “yine ayni ¢alismaya gore”, “ayrica yazara gore”
gibi bu kismin da bir 6nceki ciimlede auf yapilmis yazara/esere ait oldugunu
belirtebiliriz. Ya da yazarin birka¢ cimlede ifade ettigi kismi 6zetleyerek daha az
ctimlede ortaya koyabiliriz. Yine vurgulamak gerekir ki bircok durumda olusan bu
goriintii normaldir, bir yazarin diistincesini inceliyorsaniz veya ilgili konuda eser

vermis tek kisi soz konusu yazar ise elbette ona art arda bir¢ok auf yapacaksiniz.



e Bagka bir problemli nokta da paraphrase. Alintlanacak metni kendi kelimelerimizle

nasil ifade edecegiz. Hakkinda akademik metin yazdiginiz konuda bir seyi kendi

kelimelerinizle ifade edemiyorsaniz bunun iki 6nemli nedeni olabilir. Ya konuyu

aslinda anlamamigsinizdir ya da yazdiginiz dilde ifade kabiliyetiniz yeterli degildir.

Iki sorunu da ¢ozmek elbette miimkiin.

o

Oncelikle s6z konusu bilgiyi tam olarak anlamadan yeniden yazmaya
caligmayin. Anlayana kadar tekrar tekrar okuyun. Konuya iliskin daha temel
bilgi eksikliginiz varsa 6ncelikle onu giderin. Daha sonra orijinal metni bir
kenara koyun ve anladiginiz seyi kendi kelimelerinizde yeniden ifade etmeye
calisin. Yazdiginiz metinde aslindan ayrilan, celisen noktalar, eksiklikler
olabilir, bu sebeple iki metni karsilastirin ve bu eksiklikleri giderin. Yeterince
farkls bir sey yazamamis olabilirsiniz veya kullandiginiz es anlamli kelimeler
asil metindeki manayi tam olarak kargilamiyor olabilir. Bunun igin size fikir
vermesi bakimindan olabildigince fazla kaynaga géz aun. Farkli ifade
bigimlerine bakin. Ifade kabiliyetinizi gelistirmek igin yazmay1 ve okumay1
gorevden ziyade ihtiya¢ saymalisiniz. Bunu gelistirebilmek icin giinlitk
tutabilirsiniz. Akademik metinler disinda, kelime dagarciginizi ve ifade

kabiliyetinizi gelistirecek iyi yazarlarin metinlerini okuyabilirsiniz.

c. Yardimci Programlar

Kaynake¢a y6netimi, sistematik not alma ve zihin haritast hazirlama uygulamalari icin

ticretsiz versiyonlar: da bulunan asagidaki uygulamalari tavsiye edebilirim, elbette bir¢ok

alternatifleri mevcut. Daha fazla 6rnegj internet sitemde (hkcanan.com) de bulabilirsiniz,

ornekleri cesitlendirecegim:

Kaynakg¢a Yoénetimi ve Sistematik Not Alma Zihin Haritalama
Referans * Obsidian * Xmind

* Zotero * Notion * Whimsical

* Mendeley * Craft * MindMeister

* Endnote * Bear

5. Argiiman Haritasi

Metninizle birlikte metnin argiiman yapisini ortaya koydugunuz bir argiiman haritasi da

hazirlamaniz gerekiyor. Bunun i¢in ayrica agiklayict bir metin alacaksiniz. Ayrica bir ders

saatinde tizerine konusacagiz.



6. Sunum!

Nihayetinde metninizi 15 dakikay: agmayacak sekilde sunmaniz da gerekiyor.

a. Sunum Kapsaminin Belirlenmesi
Sunum ana hatlari ile giris, gelisme ve sonu¢ béliimlerinden olugmali.

e Girig bolimii, cevab: aranan sorunun ortaya kondugu ve sunumun genel akiginin
tanitldigr bolimdir. Biitiin sunumda ele alinan “sorunun” agik bir sekilde en
bastan ortaya konmas: dinleyicinin ana bolimde argiimantasyon yapisini daha
dikkatli dinleyebilmesine olanak verir. Yine baslangicta calismanin sorusuyla birlikte
sunumun anlaum akisinin bagliklandirmalar ile birlikte verilmesi dinleyiciyi

sunuma daha iyi hazirlar, anlatlacak seyler dinleyicinin kafasinda daha kolaylikla

sekil bulur.

e Ana kisimda baglangicta ifade edilen soruya yanit ararken ortaya ¢ikan problemler ve
olast yanitlar egliginde argiimantasyon yapist ortaya konur. Bu kisim
yapilandirilirken sunum siiresi dikkate alinarak bir 6nem degerlendirmesi yapilmasi
gerekir. Ornegin 15 dakikalik bir siirede deginilebilecek hususlar kisitlidir. Ele
alinacak argiimanlar ve bunlari ele alig sirasi, tartigmay1 sizin varmak istediginiz

sonuca da en uygun sekilde ulagtirmalidir.

e Sonug¢ kisminda beklenti giriste incelendigi ifade edilen soruya agik bir cevabin
verilmesidir. Ana kisimdaki akis bizi zaten adim adim bir cevaba gotiirmiis
olmalidir. Nihayetinde sunumun sonunda varilan sonuglar madde madde ortaya
konulursa, bunlar dinleyiciler i¢in daha akilda kalict olur. Burada beklenen, ozellikle
kisa siireli sunumlarda, sunumun genel bir 6zetinin yapilmasi degil, varilan sonucun

veya sonuglarin acik bir sekilde formiile edilmesidir.

b. Siire Kullanimi ve Anlatim Bigimi
e (Caligmada miimkiin mertebede birincil kaynaklara, yani o fikri, bilgiyi ilk ortaya
atan esere atif yapmalisiniz. A’ya ait bir goriisit “A’dan aktaran B seklinde” referans
gostererek alinularsaniz bu sizin A’nin fikri ortaya atug orijinal kaynagi hic
gormediginiz anlamina gelir. Bu sadece asil kaynaga ulasmanizin miimkiin olmadig;
durumlarda hos goriilebilir. Kaynaginiz ayni zamanda erisilebilir olmali, yani
yayinlanmamis bir kaynaga da mecbur kalmadikea atfta bulunamazsiniz. Mecbur

kalinca da elinizde bu kaynagi bulundurmaniz gerekir.

! Asagidaki tavsiyeleri dizenlerken Metot Seminer Toplulugu etkinlerinin sonunda hazirladigimiz tavsiye
metninden yararlandim. Metnin tamamu i¢in metot.org’u ziyaret edebilirsiniz.



Siire kullanim1 bakimindan elbette en 6nemli husus bir 6nceki maddede ifade edilen
kapsamin dogru sekilde belirlenmis olmasidir. Eger deginilecek seyler 6nemli
noktalar1 kapsayarak, anlatlmak isteneni ifade edecek sekilde elenerek siireye uygun
hale getirilmezse acele etmek zorunda kaliriz ki bu da dinlemeyi zorlagtirir. Bu eleme
yapilirken soru gelmesi muhtemel hususlar veya veriler de ana slayt iceriginin
disinda ek sayfalar olarak bulundurulabilir. Soru gelmesi halinde daha rahat cevap
vermenize ve Ozellikle sunum bir ders veya sinav kapsaminda gerceklesiyorsa daha

iyi bir izlenim birakmaniza fayda saglayacakur.

Dinleyicilerin takip edebilmesi bakimindan igerige uygun sekilde anlatum
temposunu ayarlamak gerekir. Materyal siireye uygun olacak sekilde diizenlenmeli
ve acele etmeden, normal konusma hizinda ve 6nemli yerlerde vurgularla sesimizi

dogru kullanarak dinleyicinin dikkatini canli tutmay1 basarabiliriz.

Yine sunum slaytlarinin iceriklerini veya konusmanin yazili metnini okuyarak
sunum yapmak dinlemeyi giiclestirir. Bu durumda ¢ogunlukla konusma temposu

hizlanir ve vurgular kaybolur.

Dinleyicilerin meseleyi daha iyi kavramasi ve yine dikkatlerinin canli kalmasi icin
miimkiinse anlatlan seyleri somut vakialarla veya ¢ok alakasiz olmamak kaydiyla
kisisel anekdotlarla orneklendirmek ve ayrica sunum igerisinde retorik sorular

yerlestirmek de saglayacakuir.

Heyecani yenmek icin benzer tecriibelerin tekrarlanmast disinda en onemli iki

yontem, sunulacak konuya yeterince hakim olmak ve bolca prova yapmakir.

c. Araglarin Elverisliligi

Sunum aract olarak kullanilabilecek bir¢ok yazilim mevcut. Sunumu kendi
bilgisayarinizdan yapmayacaksaniz PowerPoint ile hazirlamak en garanti yontem
olabilir. Bunun diginda yine internet baglantist olacaksa Google Slaytlar ya da Canva
kullanilabilir. Hem icerik hem de tasarim i¢in yapay zeka yardimi almak isterseniz

de Gamma.app iyi bir tercih.

Sunum yiiz yiize de olsa online da olsa sunum vaktinde daha 6nce ortamda bulunup
teknik bir sorun olup olmadigini kontrol etmek, siireniz icerisinde icerik disinda

baska meselelerle ugrasmak zorunda kalmanizi engeller.



Slaytlar tamamiyla anlatulacak metni degil, dinleyicinin konuyu takip etmesine
yarayacak anahtar kelimeleri, ifadeleri veya miimkiinse konuyu anlamasini

kolaylastiracak belli gorselleri icermelidir.

Anahtar kelimeler ve kisa ifadeler hazirlayanin kendine aldigi notlar gibi sadece

onun anlayacag: sekilde degil, olabildigince acik kaleme alinmalidir.

Tasarim dinleyici dikkatini ¢almayacak kadar sade, yazi boyutu yine ortama uygun
sekilde okunabilir boyutta olmalidir. Renk paleti i¢in (colorhunt.co) gibi araglar
kullanabilirsiniz. Yazi boyutu i¢in yazi tipine gore degismekle birlikte bu konuda

genel kabul 20pt’nun altina inilmemesidir.
Slayt sayist da yine siireye uygun sekilde belirlenmelidir. Bagsta verilen akisa uygun

sekilde boliimlenmis olmalidir. Ornegin 15 dakikalik bir sunumda ideal olarak 10,

maksimum 20 slayt bulunur.
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